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Opret FORSKNINGSANSØGNINGSSAG (4 sider) 
FASE FORKLARING NAVIGATION 
Opret sag Kl ik på Sag  i  menul in jen øverst  t i l  venstre.   

 
 

Vælg 
sagskategori 

Vælg Forskningsansøgningssag 
 
 
 

 

 
Skriv t i tel  Angiv t i t len  på den sag, du er ved at  opret te i  

t i te l fe l tet .  Det skal  være t i t len på projektet ,  skrevet 
fu ldt  ud,  evt .  anden sigende angivelse af  hvad 
ansøgningen omhandler.   
 

 

Vælg 
sagsgruppe 

Forskningsansøgninger skal  a l t id have sagsgruppen 
514. 
 
Så skr iv 514 i  fe l tet  e l ler  åben AAU’s journalplan ved 
at  k l ikke på de to mapper i  højre s ide af  fe l tet  og vælg 
den kategor i ,  som din ansøgning hører under ved at  
klikke på den l i l le pi l  ud for  kategor ien;  5.  Forskning, 
51 AAU’s forskningsakt iv i teter;  514 
Forskningsansgøninger 
 
Kl ik på Anvend.  
 

 
 
 

 
 

 

Tilføj  Primær 
part 

Ti l føj  forskeren som pr imær part  f ra dropdown-l isten 

 
Tilføj  
Læseadgang 

Adgang t i l  at  se sagen skal begrænses ,  så du kl ikker 
på den l i l le nøgle i  fe l tet  læseadgang og vælger,  hvem 
der må se sagen: 
 
Forskningsansøgningen opret tes i  sagsgruppe 514 og 
her påføres indbl ikket FORSKNINGSANSØGNING 
indbl ikket automat isk i  læseadgang. Her er adgangen 
dog begrænset t i l  nøglemedarbejdere f ra F&P og ØA. 
Så derfor skal  du under indbl ikket 
FORSKNINGSANSØGNING t i l fø je di t  eget inst i tuts 
Projects- indbl ik.  Således at  begge indbl ik er påført  
sagen.  
Skr iv Projects  i  fe l tet  indbl ik og vælg det inst i tut ,  som 
sagen hører ind under.   
 
Kl ik på Anvend. 
 

 
 
 
 
 
 

 

Skriveadgang Når der sættes indbl ik på en sag i  læseadgang, så er 
det ikke nødvendigt  at  sætte indbl ik på i  
skr iveadgang.  
Skr iveadgang skal  kun benyttes,  hvis der er forskel  
på, hvem der må se sagen og hvem, der må redigere i  
dokumenterne, som l igger på sagen.  
 
På forskningsansøgninger er der ikke  krav om 
skr iveadgang, så derfor skal  der ikke sættes noget på. 
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Gem Nu har du udfyldt  a l le fe l ter  i  d in sag, og du skal  
gemme den for,  at  sagen bl iver opret tet  og får  et  
sagsnummer.  

 

Ti l føj  parter Ti l føj  de parter,  der skal  del tage i  projektet .  
Parter kan være virksomheder,  universi teter,  
organisat ioner og myndigheder.  Hvis parten ikke 
f indes i  WorkZone, kan du selv opret te den i  henhold 
t i l  nedstående vej ledning Hent part  -  Virksomhed med 
CVR  

 

 

https://www.workzone.aau.dk/digitalAssets/1121/1121532_hent-part---virksomhed-med-cvr.pdf
https://www.workzone.aau.dk/digitalAssets/1121/1121532_hent-part---virksomhed-med-cvr.pdf
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UDFYLD FELTER I  FANE: ANSØGNING  
FASE FORKLARING NAVIGATION 
Opret faneblad 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fanen 
Ansøgning 

I  fanebladene nederst  på s iden, vælger du fanebladet 
Ansøgning. 
Fif :  Hvis  du mangler fanebladet Ansøgning, så k l ik  på 
plus tegnet ud for det s idste faneblade, du har.   
 
Vælg hvi lke faneblade, du vi l  have fremme ved at  
dobbel tk l ikke på dem i  venstre kolonne, så de rykker 
over i  højre kolonne el ler  v ice versa, hvis du ønsker 
færre faneblade.  
 
Kl ik på gem for at  bruge din nye indst i l l ing. 
 
Åbn fanen. Kl ik på krydset så v induet med fel ter ,  der 
skal  udfy ldes, åbner s ig.  

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
Bevil l ingsgiver 
 

Udfyld navnet på bevi l l ingsgiver.  Fel tet  er  et  
f r i tekst fe l t .  Skr iv hele navnet,  fx Danmarks Fr ie 
Forskningsfond. Hvis du er i  tv iv l  om hvordan 
bevi l l ingsgiverens navn skal  angives,  kan du t jekke 
forskningsstøttenetværkets opslagsværk, som f indes 
D-3474723, Bevi l l ingsgivere,  programmer og 
virkemidler 1.1,  10-05-2023 (Vis)  

 

Projekt total  
 

Angiv her beløb for  projektets totale budget,  dvs.  
beløb inkl .  ekstern f inansier ing og medf inansier ing for  
a l le del tagere i  projektet .     

 

Bevil l ingsformål Vælg fra rul lemenuen den kategor i  som beskr iver 
hvi lken status midlerne har.  Hvis midlerne kommer f ra 
fx Den Fr ie Forskningsfond skal  der vælges Danske 
stats l ige.   

 
Projektstart  og 
projektslut 

Indtast  dato for  hvornår det projekt ,  som der søges 
t i lskud t i l ,  skal  starte og slut te.   

 

Program og 
virkemiddel 

Udfyld navnet på det program og det v i rkemiddel  
midlerne søges under,  hvis sådant f indes. Hvis du er i  
tv iv l  om der f indes et  program og vi rkemiddel ,  e l ler  
om hvordan det skal  udfy ldes, kan du t jekke 
forskningsstøttenetværkets opslagsværk, som f indes 
D-3474723, Bevi l l ingsgivere,  programmer og 
virkemidler 1.1,  10-05-2023 (Vis)  

 
 
 
 
 
 

Aktivitetstype  Vælg fra rul lemenuen den akt iv i tet ,  som projektet  
indebærer.  Ofte v i l  projektet  indebære f lere 
akt iv i teter.  Den pr imære akt iv i tet  vælges, fx 
Forskning og demonstrat ion,  selv om akt iv i teten også 
vi l  indebære rejser/konferencer og formidl ing. 
Kategor ien rejser/konferencer vælges hvis 
ansøgningen vedrører re jset i lskud. Kategor ien 
formidl ing vælges hvis ansøgningen vedrører t i lskud 
t i l  fx  en workshop.   

 

Deadline 
 

Angiv den dato som bevi l l ingsgiver har angivet  som 
sidste f r is t  for  ansøgning. 

 
 

Ansøgning 
sendt og dato 

Når ansøgningen er sendt,  vælges JA fra rul lemenu. 
Dato for  a fsendelse af  ansøgning angives i  datofe l te t .   

 
 

Forventet svar 
 

Angiv dato for  forventet  svar.  Fel tets funkt ion er at  
man kan samle op på ansøgninger,  der er afsendt,  i f t .  
at  få oplyst  om de er bevi lget  e l ler  ikke. 

 

https://wz22.aau.dk/app/client/#/Records/3474723
https://wz22.aau.dk/app/client/#/Records/3474723
https://wz22.aau.dk/Explorer/.a/Dokument%20(D3474723).XLSX
https://wz22.aau.dk/app/client/#/Records/3474723
https://wz22.aau.dk/app/client/#/Records/3474723
https://wz22.aau.dk/Explorer/.a/Dokument%20(D3474723).XLSX
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Bevilget 
 

Når svar for  ansøgningen er modtaget,  angives 
hvorvidt  ansøgningen er imødekommet med en 
bevi l l ing,  ja el ler  nej .   

 

 
UDFYLD FELTER I  FANE: AAU ØKONOMI  
FASE FORKLARING NAVIGATION 
Opret fane I  fanebladene nederst  på s iden, vælger du fanebladet 

AAU Økonomi.  
 
Fif :  Hvis  du mangler fanebladet AAU Økonomi,  så k l ik  
på plus tegnet ud for det s idste faneblade, du har.   
 
Vælg hvi lke faneblade, du vi l  have fremme ved at  
dobbel tk l ikke på dem i  venstre kolonne, så de rykker 
over i  højre kolonne el ler  v ice versa, hvis du ønsker 
færre faneblade.  
 
Kl ik på gem for at  bruge din nye indst i l l ing.  

 
 
 

 
 

 
 

Fanen AAU 
økonomi  

Åbn fanen. Kl ik på krydset så v induet med fel ter ,  der 
skal  udfy ldes, åbner s ig.    

Enhed 
 

Vælg fra menuen den enhed, der skal  modtage den 
f inansier ing,  som ansøgningen vedrører.  Menuen er 
bundet op på t jenestesteder på AAU.  
 
Der  ska l  f ra  enhedens s ide bes lu t tes hv i lken enhed,  der  
ska l  være genstand for  reg is t rer ing,  så a l le  enhedens 
pro jekter  reg is t reres det  samme sted.  Det te  a f  hensyn t i l  
data ,  der  ska l  udst i l les  i  Ql ickv iew rappor t .   

 

Ekstern 
f inansiering 
inkl.  OH.  
 

Angiv det kronebeløb som enheden på AAU skal  
modtage som ekstern f inansier ing inkl .  OH (overhead),  
hvis ansøgningen imødekommes med en bevi l l ing.  
Beløbet er den totale eksterne f inansier ing,  dvs.  også 
inkl .  fees,  taxameter el ler  andre poster.   

 

OH % og OH  Indtast  i  fe l terne den % sats som anvendes t i l  
beregning af  OH. I  fe l tet  OH angives OH som 
kronebeløb.   

 

Intern 
f inansiering  

Angiv værdien, angivet  i  kroner,  af  den 
medf inansier ing,  som enheden på AAU st i l ler  t i l  
rådighed for det projekt ,  som der ansøges om ekstern 
f inansier ing t i l .   

 
 
 
 

Projekt i  alt   Angiv her totalbeløb for den enhed, som afgiver 
ansøgningen. Totalbeløbet skal  være summen af  
ekstern f inansier ing inkl .  OH + intern f inansier ing.    

 

Type af intern 
f inansiering 
 

Angiv hvi lken type medf inansier ing som den interne 
f inansier ing indebærer.  Vælg indkind, hvis der skal  
medf inansieres med t imer f ra medarbejdere,  der 
al lerede er ansat på AAU. Vælg kontant,  hvis der skal  
af leveres kontant b idrag t i l  fx  projektets koordinator,  
der skal  anskaffes udstyr el ler  infrastruktur e l ler  der 
er ta le om nyansættelser ved AAU, som ikke er 
budgetteret .  Der kan være at  der skal  b idrages med 
begge typer intern f inansier ing t i l  projektet .  Angiv den 
type intern f inansier ing,  der er den pr imære.   

 
 

Taxameter/fee Angiv her beløb for  fee el ler  taxameter,  som der 
ansøges om t i l  enheden på AAU. Det er ikke al le 
ansøgningsbudgetter,  der indeholder disse poster.   
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