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Godkend processer - MAC

Procesmail pa
MAC

Nar du modtager
dokumentet/dokumenterne, som du skal
godkende pa en MAC, far du en mail, med

link til processen (forleeggelse eller ““‘fi“%“”“"

hering) N -

Du skal veere pa AAU netveaerket eller -

tilkoblet via VPN
Adgang til Nar du skal se dokumentet/dokumenterne
dokumenterne inden du godkender, skal du klikke pa det

lysebld link, som er sagsnummeret (feks. i

2020-514-xxXXX). e

Nu &bner sagen sig i WorkZone. — == -
Se dokument Set flueben ud for det dokument, som du

V|| se. [/ \LL/ A Aben link til dokument i mail - MAC

2 v & \i:/ A Godkend processer - MAC

Klik pa det sorte @je ovenfor.
Dokumentet vises nu i en PDF-visning.

Rediger Hvis du skal redigere i dokumentet, kan du | Se vejledning til Office Online
dokumentet gore det via Office Online. under vejledningerne til MAC.
Godkend Nar du er klar til at godkende processen,
dokumentet gar du tilbage i mailen og klik pa linket i

"procesmailen” (Det markebla link) der vil
std Godkend foreleeggelse eller Godkend
haring.

Opgaven abner nu op og du kan hermed
godkende dokumentet/dokumenterne.

Godkend foreleeggelse
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