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Hierarkisk Journalplan 2022-2027
med hjælpetekster

Aalborg Universitet (AAU)

0 Organisation

00 Organisation 

000 Organisation, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

001 Universitetsloven
Sager vedr. fortolkning af universitetsloven, ændringsforslag, hyrdebreve m.m.

002 Vedtægt
Sager vedr. ændringsforslag m.m.

003 Forretningsorden

004 Delegation/bemyndigelse fra rektor
Sager vedr. delegationsinstruks

005 Lovgivning og legalitet
Sager vedr. fortolkninger, ændringsforslag, hyrdebreve m.m. vedr. AAU’s virke

006 Whistleblowerordning
Sager vedr. konkrete indberetninger

009 Organisation, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen.

01 Ledelse, hovedområder og kollegiale organer

011 Valg til kollegiale organer

012 Bestyrelsen
Sager vedr. bestyrelsesmøder, bestyrelsens formandskab og formandskabsmøder

013 Direktionen og rektoratet
Sager vedr. rektoratsmøder

014 Hovedområdeniveau
Sager vedr. dagsordner og referater på fakulteterne, fællesservice og AAU Innovation. og 
underliggende organisatoriske enheder. F.eks. kontormøder, ledelsesmøder, teammøder, 
medarbejdermøder, personalemøder, sekretariatsmøder, forsker lederforum, koordina-
tormøder.

015 Institutniveau
Sager vedr. Institut -og studieledermøder, Institutrådsmøder, Fællesudvalgsmøder, Studie-
ledermøder, forskningsledermøder, Professor- /lektor- /adjunktmøder, institutudvalgsmøder 
m.fl.

016 Ph.d.- skoler

017 Kollegiale- og rådgivende organer
Sager vedr. Akademisk Råd, Ph.d.- udvalg, Studienævn og Aftagerpaneler

018 Valg til bestyrelsen for AAU

02 Interne råd og udvalg
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021 Interne råd og udvalg

Sager vedr. interne råd og udvalg, der ikke er et kollegialt organ f.eks. sager vedr. Det Stra-
tegiske Råd for Forskning og Innovation (SRFI), Praksisudvalg (PU), Det Strategiske Ud-
dannelses Råd (DSUR), valgudvalg, institutlederudvalg, studielederudvalg, campusudvalg, 
m.m. 

022 Ad hoc råd og udvalg
Sager vedr. midlertidige arbejdsgrupper, styregrupper, netværksgrupper/network, rådgiv-
ningsgrupper, koordineringsgrupper m.m.

03 Eksterne råd og udvalg

031 Universiteternes fællesfora
Sager vedr. fora under Danske Universiteter, f.eks. Rektorkollegiet, Universitetsdirektørud-
valget, Økonomigruppen, Rektorkollegiets Uddannelsespolitisk Udvalg, Innovations Politisk 
Udvalg (IPU), Uddannelsesgruppen m.fl.

032 Centrale råd og udvalg vedr. forskning og uddannelse
Sager vedr. Forskningspolitisk Råd, Uddannelsesrådenes Formandskab m.fl.

033 Danske råd og eksterne udvalg
Sager vedr. eksterne bestyrelser, Erhvervsfremmebestyrelsen

034 Nordiske råd og eksterne udvalg
Sager vedr. udvalg under NUAS m.fl.

035 Internationale råd og eksterne udvalg
Sager vedr. EU-Advisory Boards m fl.

04 Strategi og organisering

041 Strategisk rammekontrakter
Sager vedr. kontrakter med ministerier eller styrelser og målrapportering inkl. halvårsrappor-
tering.

042 Organisationsændringer
Sager vedr. organisationsændringer på alle niveauer i organisationen f.eks. institutstruktur, 
oprettelse af nye institutter, studienævn m.v.

043 Strategier
Sager vedr. strategier, delstrategier og strategisk planlægning på alle organisatoriske ni-
veauer. F.eks. kommunikationsstrategi, institutters forskningsstrategi, uddannelsesstrategi, 
implementeringsplaner

05 Politikker, regler, procedurer og gode råd

051 Journal, arkiv
Sager vedr. journalplan og ændringer hertil, sager vedr. fysiske og elektroniske arkiver og 
aflevering til Rigsarkivet

052 Politikker, regler, procedurer og vejledninger - Organisation
Sager vedr. interne politikker, regler, procedurer og vejledninger, der er relateret til organi-
sationens opgaveløsning og rammerne for det at være ansat på AAU

053 Politikker, regler, procedurer og vejledninger - Studerende
Sager vedr. interne politikker, regler, procedurer og vejledninger, der er relateret til rammer-
ne for det at være studerende på AAU

06 It-systemer og informationssikkerhed 

061 IT-systemer
Sager vedr. ESDH-system, studieadministrative systemer, personalesystemer, økonomisy-
stemer, syge-/fraværssystemer, driftsdatabaser, mailsystemer og web-udvikling
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062 Standard-arbejdspladsværktøjer

Sager vedr. Pc’er, printere og andre desktopaktiver inkl. hjemmearbejdspladser, hardware 
og software

063 IT- Drift, IT-hardware og IT-software incl. licenser

064 IT- Projekter

065 Eksterne IT-registre
Sager vedr. registertilsyn, CPR-register

066 IT- og Informationssikkerhed

067 Informationssikkerhedshændelser
Sager vedr. hacker angreb, phishingmails, brud på persondatasikkerheden m.m.

068 Behandling af personoplysninger 
Sager vedr. databehandleraftaler, rådgivningsager, risikoanalyser, konsekvensanalyser, for-
tegnelse over behandlingsaktiviteter m.m.

07 Biblioteksvirksomhed

071 Biblioteksfunktioner
Sager vedr., udlånsvirksomhed, materialesamling, benyttelse på stedet, bibliotekssamar-
bejde, biblioteksbetjening af brugere, biblioteksudstillinger og arrangementer, formidling og 
referencearbejde

072 Bibliotekssamling
Sager vedr. flytning af samling, samlingslogistik, materialesamling

073 Biblioteksindretning
Sager vedr. UDK-skilte, Wayfinding

074 Accession
Sager vedr. indkøb, katalogisering, fakturering af trykte og elektroniske tidsskrifter og bøger 
til samlingerne

075 Løbende abonnementer på større tidsskriftspakker og databaser
Sager vedr. nationalt samarbejde med Det Kongelige Bibliotek om licensaftaler med forlag, 
samt lokale aftaler der også forvaltes af Det Kongelige Bibliotek

076 Fagreference
Sager vedr. koordinering af AUB’s fagreferenter, den faglige vurdering af samlingernes ind-
hold og relevans i forhold til AAU’s fagmiljøer

08 Høringer, anmodninger, aktindsigt og henvendelser 

081 Høringer 
Sager, hvor AAU er høringspart. F.eks. myndighedsbetjening, lovforslag, høringer vedr. ak-
kreditering, kvalitetssikring, uddannelsesstrategi osv. 

082 Anmodninger fra registrerede
Sager vedr. anmodninger fra registrerede i henhold til databeskyttelsesreglerne

083 Aktindsigt
Sager vedr. indsigt efter offentlighedsloven og forvaltningsloven både indgående og udgå-
ende

084 Henvendelser
Sager vedr. forespørgsler, der ikke er omfattet af offentlighedsloven, forvaltningsloven eller 
databeskyttelsesreglerne

1 Økonomi

10 Økonomi
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100 Økonomi, generelt

Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

102 Rigsrevision

103 Institutionsrevisor 

109 Økonomi, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

11 Ordinære tilskud

111 Ordinære indtægter
Sager vedr. finanslovsforslag, ændringsforslag, finanslove, tillægsbevillinger

112 Ressourceudløsende studieaktiviteter

113 Udbetalingsbilag §19.22.17
Sager vedr. acontobeløb, udbetaling af finanslov, videreførselsbeløb/opsparing

114 Uddannelsesindtægter på personniveau

12 Økonomistyring

121 Budget
Sager vedr. budget, AAU-budgetmodel, fakulteternes budgetmodel, ADI-indberetning, over-
head, indtægtsallokering

122 Ledelsesrapportering
Sager vedr. måneds- og kvartalsrapportering, rapportering til bestyrelsen 

123 Årsregnskab
Sager vedr. årsregnskab, årsrapport, nøgletal, årsværk, formålsfordeling

13 Indkøb og konkurrenceudsættelse

131 Udbud, EU

132 Udbud, art. 32, annoncering, underhåndsbud

133 Indkøbsaftaler

134 SKI og Statens Indkøb

135 Miniudbud DIS

138 E-handel

14 Regnskabsføring

141 Bogholderi

142 Løn

143 Tjenesterejser

144 Moms

145 Skat
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15 Statistik og nøgletal

151 Statistik, IT 

152 Statistik, Biblioteksvirksomhed 
Sager vedr. indberetning af tal til Danmarks Statistik, indberetning af betjeningsstatistik til 
ministeriet

153 Statistik, Økonomi

154 Statistik, HR 
Sager vedr. arbejdsskadestatistik, Personaleoversigter og -tællinger, registrering af perso-
nale, sygefraværsstatistik, Indberetning til Økonomistyrelsen, statistik over arbejdsulykker, 
ligestillingsstatistik (ligestillingsredegørelse samt indberetninger til ministerier og styrelse)

155 Statistik, Campusservice 

156 Statistik, Studieområdet
Sager vedr. studiestatistik til Undervisningsministeriet, optag- og dimittendstatistik, frafalds-, 
effektivitets- og eksamensstatistik, ledigheds- og beskæftigelsesstatistik f.eks. undersøgelse 
af afgåede kandidaters beskæftigelse, statistisk vedr. internationalisering, deltidsuddannel-
se, specialpædagogisk Støtte (SPS), SU og generel indberetning af tal til Danmarks Stati-
stik 

157 Statistik, Forskning og kommercialisering
Sager vedr. forskningsstatistik, statistik og indberetninger vedr. ph.d.

2 Personaleforhold

20 Personaleforhold og ansættelsesvilkår

200 Personaleforhold og ansættelsesvilkår, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

201 Lønvilkår
Sager vedr. lønkørsler, årlige lønforhandling, lokalaftaler mv.

202 Organisationsstrukturdata
Sager vedr. dokumentation for ændringer af organisationsstrukturen, f.eks. ændring af tje-
nestested for medarbejderne osv.

209 Personaleforhold, diverse 
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

22 Konkrete personalesager

221 Personalesager 
Sager vedr. ansættelse, ferie, barsel, MU-samtaler

222 Personalesager uden cpr. nr. – midlertidig
Sager vedr. l oprettelse af midlertidige personalesager uden cpr. nr., f.eks. ved ansættelse 
af udlændinge. 

223 Klager over medarbejdere 
Sager vedr. klager over en medarbejder, det gælder både interne og eksterne klager. F.eks. 
klager over navngivne undervisere 

224 Stillingsopslag
Sager vedr. godkendelse af stillingsopslag

225 Dekoreringer
Sager vedr. indstilling til Ridderkors m.fl.
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23 Samarbejdsorganisationer 

231 Tillidsrepræsentanter
Sager vedr. TR-aftaler, oversigt over tillidsrepræsentanter, opgørelse over kompensation 
osv. 

232 Hovedsamarbejdsudvalget
Sager vedr. dagsordener, referater, bilag m.m.

233 Udvalg og arbejdsgrupper under Hovedsamarbejdsudvalget
Sager vedr. Personale Politisk Udvalg (PPU), Udvalget for Ligestilling og Diversitet (ULD) 
m.fl.

234 Lokale samarbejdsudvalg

25 Arbejdsmiljø

251 Arbejdsmiljørepræsentanter
Sager vedr. valg/anmeldelse af arbejdsmiljørepræsentanter

252 Arbejdsmiljø
Sager vedr.  fysisk og psykisk arbejdsmiljø. Herunder, handleplaner, trivselsmåling, kort-
lægning, beredskab og beredskabsplaner samt konkrete sager vedr. chikane, trusler, hetz 
af og mod personale.

253 Hovedarbejdsmiljøudvalget

254 Udvalg og arbejdsgrupper under Hovedarbejdsmiljøudvalget

255 Lokale arbejdsmiljøudvalg

256 Arbejdstilsyn
Sager vedr. tilsynsbesøg vedr. både det fysiske og det psykiske arbejdsmiljø, herunder op-
følgning på tilsyn f.eks. sager om påbud

257 Arbejdsskader
Sager vedr. arbejdsskader

258 Arbejdsmiljøuddannelse
Sager vedr. den lovpligtige arbejdsmiljøuddannelse, supplerende arbejdsmiljøuddannelse 
samt relaterede aktiviteter

26 Kompetence- og organisationsudvikling 

261 Kompetenceudvikling - Medarbejdere
Sager vedr. faglig og lovpligtig kompetenceudvikling 

262 Kompetenceudvikling - Ledere 
Sager vedr. faglige og lovpligtig kompetenceudvikling 

266 Kompetencefonden
Sager vedr. bevillinger og afrapportering af disse

267 Overenskomstmidler til kompetenceudvikling
Sager vedr. drift af øvrige fondsmidler, herunder særlige bevillinger og afrapportering af dis-
se

268 Organisationen
Sager vedr. kompetenceudvikling på enhedsniveau f.eks. et team, institut etc. 

3 Fysiske forhold

30 Fysiske forhold

300 Fysiske forhold, generelt
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Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

301 Eksterne kontakter vedr. fysiske forhold
Sager vedr. faglig og myndighedskontakt - kommuner m.fl.

309 Fysiske forhold, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppe

31 Fysisk planlægning

311 Ekstern planlægning for AAU’s campusområder
Sager vedr. lokalplaner m.m.

312 Ekstern rådgivning
Sager vedr. arkitekter, planlægningskontor

314 Fysisk planlægning på AAU
Sager vedr. konkret planlægning

32 Bygge- og anlægsprojekter

321 Bygge-og anlægsprojekter finansieret af Bygningsstyrelsen

322 Bygge-og anlægsprojekter finansieret af AAU

323 Bygge-og anlægsprojekter finansieret af private udlejere
Sager vedr. f.eks. NOVI

33 Bygningsinstallationer

331 Adgangskontrol, overvågning og alarmsystemer

332 Energistyring

34 Ejendomsforvaltning

341 Kontrakter
Sager vedr. lejekontrakter og fremlejekontrakter

343 Kunst

344 Gæsteboliger

35 Ejendomsdrift/-service

351 Bygningsforsyning
Sager vedr. el, vand og varme 

352 Renovation

353 Servicekontrakter vedr. bygningsdrift

354 Facility service
Sager vedr. nøgler, intern post, alarm

355 Rengøring
Sager vedr. rengøring indvendigt, vinduespudsning, hovedrengøring

356 Inventar og skilte
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357 Transport og flytninger
Sager vedr. tjenestebiler, flytninger

358 Lokaler
Sager vedr. lokaleudlån, lokalebooking

37 Vedligehold

371 Bygningsvedligehold

372 Terræn
Sager vedr. gartnerarbejde, udvendig renholdelse

4 Uddannelse

40 Uddannelse 

400 Uddannelse, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

403 AAU's pædagogiske model
Sager vedr. Problem Based Learning (PBL)

409 Uddannelse, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppe

41 Akkreditering og kvalitetssikring

412 Kvalitetssikring af uddannelserne
Herunder uddannelsesevalueringer, kursusevaluering, benchmarking osv. 

413 Ændringer i eksisterende uddannelser 

415 Prækvalifikation og akkreditering af nye uddannelser 

417 Institutionsakkreditering 

42 Uddannelser

422 Studieordninger vedr. hver uddannelse 

423 Klager vedr. uddannelser
Sager vedr. klager over uddannelsers indhold

425 Efter- og videreuddannelse udbudt af AAU

426 Kurser på AAU
Sager vedr. centralt udbudte kurser, sprogkurser, samfundsfagskurser,
værkstedskurser, kursus for meriterede studerende, adgangskursus

427 Adgangsbegrænsning/dimensionering
Sager vedr. adgangsbegrænsning fastsat af AAU og centralt fastsat dimensionering 

43 Undervisning

431 Undervisningsplanlægning
Sager vedr. lektionskataloger, holdsætning, undervisningsfordeling på lærere, lokale planer 
osv.
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432 Bacheloruddannelse

433 Kandidatuddannelse

44 Eksamen og Censor

443 Eksamensplanlægning
Sager vedr. planlægning, tilmelding, afholdelse, dispensationer, reeksamen

444 Eksterne censorkorps

445 Censorformandskaber

446 Interne censorer

447 Censortidsnormer

46 Internationale uddannelsesaktiviteter

462 Eksamen i samarbejde med udenlandske institutioner

463 Joint Master’s Degrees/Double Master’s Degrees 

464 Erasmus Mundus

5 Forskning

50 Forskning

500 Forskning, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

503 Forskningsintegritet
Sager vedr. videnskabelig uredelighed 

504 Forskningsinfrastruktur 

505   Forskningsetisk Komité
Sager vedr. ansøgning om godkendelse hos Forskningsetisk Komité (Undtaget forsknings-
aktiviteter, som er underlagt krav om godkendelse hos den nationale eller de regionale vi-
denskabsetiske komitéer, f.eks. sundheds- og sundhedsdatavidenskabelige forskningsakti-
viteter. Derudover er registerforskningsprojekter også undtaget, i det omfang at data hentes 
fra et af de officielle danske registre, f.eks. Danmarks Statistik).

509 Forskning, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

51 Forskningsaktiviteter

510 AAU's forskningsaktiviteter, generel
Inaktiv, brug 514 eller 511-513

511 EU-projekter 
Sager vedr. eksternt finansierede projekter

512 Udenlandske projekter 
Sager vedr. eksternt finansierede projekter

513 Danske projekter
Sager vedr. eksternt finansierede projekter
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514 Forskningsansøgninger

516 Konferencer/kongresser afholdt på AAU

517 AAU-støtte til forskning
Sager vedr. midler fra forskningskommissionerne m.m.

52 Forskningsaftaler, kommercialisering og patenter

521 Patenter

522 Forskningsaftaler

523 Kommercialiseringsaftaler

524 Ikke patenterbar IP

53 Danske Forskningsaktiviteter

531 Forskningsplanlægning
Sager vedr. forskningspolitiske redegørelser, handlingsplaner, betænkninger og beretninger 
om forskning m.v.

532 Danske forskningsaktiviteter

534 Danske forskningskonferencer 

535 Danske forskningsfaglige udvalg 

54 Nordiske og internationale forskningsaktiviteter

541 EU-programmer
Sager vedr. EU-programmer. NB: ikke konkrete projekter – 
disse journaliseres under sagsgruppe 511-513.

542 Nordiske programmer
Sager vedr. EU-programmer. NB: ikke konkrete projekter disse journaliseres under sags-
gruppe 511-513

545 Nordiske og internationale forskningskonferencer

546 Nordiske og internationale forskningsfaglige udvalg

55 Forskningsevaluering

551 Forskningsevaluering, bibliometri, ranking og benchmarking
Sager vedr. forskningsevaluering, bibliometri, ranking og benchmarking

56 Forskeruddannelse

561 Forskeruddannelsesprogrammer og ph.d.-skoler
Sager vedr. kultur og globale studier, HCCI mv.

562 Indskrivning af ph.d.'er
Sager vedr. opslag, ph.d.-program, orlov, rejser, afhandlinger, tildelinger af graden m.v.

563 Økonomi vedr. ph.d.
Sager vedr. ansøgninger om medfinansiering

565 Ph.d.- kurser
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567 Kvalitetssikring af forskeruddannelse

57 Bedømmelse af akademisk arbejde, akademiske grader og priser

571 Æresdoktorer
Sager vedr. indstilling, udnævnelse

572 Doktorer

573 Prisuddelinger, AAU
Sager vedr. Spar Nord Fondens Forskningspris, Det Obelske Familiefonds Undervisningspris og 
Årets Underviser.

574 Adjungerede professorer

58 Udveksling af forskere

581 Udenlandske forskere på AAU 

6 Studerende

60 Studerende

600 Studerende, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

601 Individuelle sager på studerende
 Sager vedr. dispensation, orlov, merit

602 Studerendes klagesager
Sager vedr. klager fra de studerende f.eks. over dispensationer, orlov, merit, undervisning, 
eksamen osv. 

603 Disciplinærsager 

604   Kriseberedskab, Studerende
Sager, der håndteres af Studie- og Trivselsvejledning, STS. Herunder tiltag, der er iværksat 
hvis der har været en krise, der har påvirket en større gruppe af studerende. f.eks. ved sko-
leskyderi, en medstuderendes død osv.  

608 Eksamensbeviser

609 Studerende, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

61 Optagelse via Den Koordinerede Tilmelding (KOT)

610 Optagelse af heltidsstuderende via Den Koordinerede Tilmelding (KOT)

611 Optagelsestal (KOT)
Sager vedr. optagelsestal fastsat af ministeriet eller AAU

612 Kvotefordeling (KOT)
Sager vedr. fordeling af pladserne i hhv. kvote 1 og 2

613 Adgangsbegrænsning
Sager vedr. udvælgelseskriterier og godkendelse af adgangsbegrænsning

614 Adgangsgrundlag 
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62 Indskrivning af heltidsstuderende 

621 Indskrivning på bacheloruddannelser

622 Indskrivning på kandidatuddannelser
Sager vedr. udvælgelseskriterier f.eks. særlige adgangskrav, adgangsbegrænsning

623 Indskrivning af gæstestuderende
Sager vedr. modtagelse, ansøgningsmateriale m.m.

624 Specielt om indskrivning af udenlandske studerende
Sager vedr. sprogkundskaber, visa problemer m.v.

625 Optagelse på kandidatuddannelsen 

626 Adgangsbegrænsning 
Sager vedr. udvælgelseskriterier m.m.

63 Optagelse på Efter og -Videreuddannelse (EVU)

630 Deltagerbetaling for Efter- og VidereUddannelse (EVU)
Sager vedr. deltagerbetaling, ændringer af fakturering, tilskud m.v.

635 Optagelse på Efter- og VidereUddannelse (EVU)
Sager vedr. diplom- og masteruddannelser, heltidsuddannelser udbudt på deltid, enkeltfag, 
tompladsordning og særligt tilrettelagte forløb 

64 Ækvivalering og meritoverførsel

645 Konkrete henvendelser fra ikke-optagne ansøgere
Sager vedr. konkrete henvendelser fra ikke-optagne ansøgere vedr. ækvivalering og merit, 
forhåndsvurderinger til potentielle ansøgere og korrespondance med vejledningssøgende

65 Boliger til studerende

651 Kollegier

652 Boliger til internationale studerende

66 Studentervirksomhed

661 AAU-idræt

662 Studentersamfundet

663 Studenterhuset

664 Studenterorganisationer
Sager vedr. studenterorganisationer ud over de ovenfor nævnte. 

67 Statens Uddannelsesstøtte (SU)

671 Individuelle sager vedr. Statens Uddannelsesstøtte (SU)
Sager vedr.   henvendelser, ansøgninger om tillæg m.v., som ikke findes i andre it-
systemer, tillæg af klip, rammeudvidelse, udenlandske studerende, transport, fødselsklip, 
forsørgertillæg, støttetid, bonusstipendium, studieaktivitet, studielån, slutlån, fribeløb, SU-
klippekort, støttemuligheder, projektorienteret forløb, adgangskursus, supplering/turbokurser

672 Klager på området for Statens Uddannelsesstøtte (SU)

673 Transport
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Sager vedr. ungdomskort, kilometerpenge m.m.

678 Udlandsstipendier

68 Specialpædagogisk Støtte (SPS)

681 Individuelle sager vedr. Specialpædagogisk Støtte (SPS) 
Sager vedr. henvendelser, ansøgninger, opfølgninger m.v.

682 Klager på området for Specialpædagogiske Støtte (SPS)

69 Statens VoksenUddannelsesstøtte (SVU)

691 Individuelle sager vedr. Statens VoksenUddannelsesstøtte (SVU)
Sager vedr. henvendelser, ansøgninger, opfølgninger m.v.

692 Klager på området for Statens VoksenUddannelsesstøtte (SVU)



Side 14 af 16
7 Fonde, legater og stipendier

70 Fonde, legater og stipendier

700 Fonde, legater og stipendier, generelt
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe.

709 Fonde, legater og stipendier, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

72 Fonde og legater 

721 Fonde på AAU

722 Fundatser

723 Indstillinger til legater
Sager vedr. AAU's indstillinger til legatindehaveren

725 Eksterne fonde

726 Legat til studierejse/-ophold

74 Udvekslingsprogrammer

741 EU-programmer vedr. internationale studieaktiviteter
OBS: GÆLDER KUN STØTTE TIL STUDIER.
Sager vedr. Erasmus Mundus, Tempus, Leonardo (aftaler, ansøgninger og kontrakter)

742 Nordiske programmer
Sager vedr. Nordplus (aftaler, ansøgninger og kontrakter)

743 Oversøiske og ikke EU programmer
Sager vedr.  bilaterale aftaler og programmer, kontrakter osv.

746 Stipendier - internationale

747 Information og publikationer ang. internationale aktiviteter
Sager vedr.  intern og ekstern information om internationale aktiviteter

8 Kommunikation og udadvendte aktiviteter

80 Kommunikation og udadvendte aktiviteter

800 Kommunikation og udadvendte aktiviteter, generelt 
Generelt anvendes når sagen går på tværs af flere sagsgrupper indenfor den enkelte ho-
vedgruppe

801 Public Relations (PR) og forskningsformidling 
Sager vedr. pressemeddelelser, besvarelse af pressehenvendelser og monitering af 
presseomtale

802 Sociale medier
Sager vedr. Facebook, LinkedIn, YouTube, Instagram

803 Eksterne kommunikationskanaler 
Sager vedr. aau.dk, online studieguide

804 Interne kommunikationskanaler 
Sager vedr. intranet, AAU Update, AAU Valg
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805 Kommunikationsnetværk 

Sager vedr. kommunikationshubben

806 Public affairs og interessevaretagelse 
Sager vedr. lobbyisme 

809 Kommunikation og udadvendte aktiviteter, diverse
Diverse anvendes til sager, som ikke entydigt kan placeres i én af de andre sagsgrupper 
under hovedgruppen

81 Branding og rekruttering af nye studerende

811 Kampagner
Sager vedr. markedsføring, medieplaner og evaluering af kampagner for ledige pladser, søg 
optagelse

812 Events
Sager vedr. Åbent Hus, Studiepraktik, Kandidatdag, Universitarium, Folkemøde, 
Naturmøde, Videnskabsmøde

813 Kommunikationsmålinger
Sager vedr. målgruppe- og interessentanalyse, omdømmeanalyse

814 Profileringsmateriale
Sager vedr. faktaark, profileringsfilm og -brochurer om AAU, AAU’s forskning og 
uddannelser

83 Forskningspublikationer

835 Interne forskningspublikationer
Sager vedr. redigering og udgivelse af institutters videnskabelige tidsskrifter og skriftserier. 

836 Eksterne forskningspublikationer
Sager vedr. redigering af eksterne tidsskrifter og skriftserier

85 Studie- og karrierevejledning

852 Studie- og optagelsesvejledning af potentielle ansøgere

853 Studievejledning af studerende 

854 Karrierevejledning af studerende
Sager vedr. egne materialer om f.eks. gode studievaner og vejledningsmateriale for ek-
sterne parter 

86 Samarbejde med danske institutioner/organisationer/virksomheder

861 Samarbejdsaftaler, danske 
Sager vedr. aftaler og forarbejde til aftaler samt øvrigt materiale, der er af relevans for aftalerne

87 Samarbejde med internationale institutioner/organisationer/virksomheder

871 Samarbejdsaftaler, internationale
Sager vedr. aftaler og forarbejde til aftaler samt øvrigt materiale, der er af relevans for 
aftalerne 

873 Medlemskab af internationale organisationer/udvalg
Sager vedr.  sekretariatsfunktion, formandskaber for f.eks.  IAUP, UNISCENE, ECIU,  
CESESAR, SDC m.fl.

88 AAU's fester og repræsentativ virksomhed
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881 Studiestart 1. september

882 Besøg på AAU
Sager vedr. henvendelser, aftaler og program vedr. besøg af politikere, kongelige, fonde, 
ambassader

883 Jubilæum, årsfest og doktorpromovering
Sager vedr.  udnævnelse af doktorer og uddeling af æresdoktorgrader m.v.

884 Repræsentativ virksomhed
Sager vedr. AAU besøger ambassader, andre universiteter

885 Alumne aktiviteter

9 Diverse sager

90 Diverse sager

900 Diverse sager, generelt
Anvendes alene til testsager. Der må IKKE oprettes reelle sager under denne sagsgruppe. 

909 Diverse sager, diverse
Anvendes alene til undervisnings- og skraldespandssager. Der må IKKE oprettes reelle 
sager under denne sagsgruppe. 
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