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OPRET EMNESAG (FORSKNINGSPROJEKTER)

FASE

FORKLARING

NAVIGATION

Opret sag

Klik pa Sag i menulinjen gverst.

[ |
Sag ~

Valg sagstype

Veelg Emnesag

Geosag
Klientsag

Personalesag

Skriv titel

Angiv titlen pa den sag, du er ved at oprette i
titelfeltet.

Husk: Reglerne for navngivning af
forskningsprojektsager er [FIK nummer
Projekttitel Bevillingsgiver Undersagsgruppe].

Valg
sagsgruppe

Vealg den sagsgruppe, som dit projekt skal have.

Forskningsprojekter oprettes altid i disse
sagsgrupper:

511, EU-projekter
512, Udenlandske projekter
513, Danske projekter

El

4 5, Forskning
50, Forskning, generelt
4 5], AAU's forskningsakti
(O 510, AAU's forskn
() 511, EU-projekter

Vealg
undersags-

gruppe

Via dropdown-menuen i undersagsgruppe
angiver du, hvilken slags sag du er ved at oprette
fx generelt, ansggning, budget mv.

Husk: Brug gruppen "Generelt” til oversagen.

Ansggning, Ansggning
Astemning, Afstemning @55
BewilMyn, Bevilgende Myndighed
Budget, Budget

Tilfoj evt.
adgangs-
begransning

For at begreense adgangen til sagen klikker du pa
den lille nggle i feltet leseadgang.

Der seettes default et indblik pa, som er
indblikket, s& Projektakonomi, kan se sagen
indblikket hedder [PROJEKTOKONOMI]

Du skal under dette indblik tilfgje din enheds
projects-xxxxx indblik, sdledes at de der arbejder
med projekter i din enhed, kan se sagen.

Klik pa Anvend.

Gem

Nu har du udfyldt alle felter i din sag, og du skal
gemme den for, at sagen bliver oprettet og far et
sagsnummer.

Gem
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