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BESVAR EN PROCES

FASE FORKLARING NAVIGATION

Gennemgå 
dokument(er)

Når du modtager en procesmai l  f ra 
WorkZone, skal  du k l ikke på det l i l le ikon  ud 
for  dokumenterne for at  åbne og 
læse/redigere dem. 

Dokumenterne åbner nu direkte i  WorkZone. 

Evt.  foretag 
rettelser

Foretag evt .  ret te lser direkte i  dokumenterne 
og kl ik på gem  i  dokumenterne ,  så 
dokumenterne gemmes i  WorkZone. 

Godkend 
proces

Når du er færdig med dokumenterne, skal  du 
besvare processen ved at  gå t i lbage i  
procesmai len i  Out look.  

Åbn mai len,  skr iv evt .  en kommentar i  fe l tet  
og Godkend/Besvar heref ter  processen.

Bemærk: Du skal  åbne mai len hel t  op, for  at  
kunne besvare en proces.
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