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TILKNYT PART 
 

FASE  FORKLARING NAVIGATION 

Åbn sag  Åbn den sag, du vi l  t i lknytte en part  t i l .  
 

 

Vælg Parter  I  fanebladene nederst  på siden vælger du fanebladet 
Parter .  

 

 
 

Vælg Tilføj  Kl ik på ikonet for  t i l føj  i  menul injen nederst  på 
s iden. 
 

Nu åbner et  v indue, hvor du kan søge efter  de parter  

der a l lerede er  oprettet  i  systemet.   

 

Under Type skal  du vælge, hvad du vi l  søge efter  fx 

Medarbejder e l ler  Virksomhed med CVR. 

 

Fif :  Du kan t i l føje f lere parter  t i l  en sag.  

 
 

 

 

 

 

Indtast 
søgekriterier   

Du kan fx søge på navn el ler  ID, som er CVR-
nummer.  
 
Kl ik  på Søg.  

 
 

 

 

 

Vælg Part  Sæt f lueben ud for  den part ,  du gerne vi l  t i lknytte 
sagen.  
 
 
 
 
Kl ik  på den l i l le  p i l  i  midten for  at f lyt te parten over i  
kolonnen t i l  højre.   
 
Kl ik  på Gem.  
 
Nu er  parten t i lknyttet  sagen.  
 
Bemærk: Hvis du er  ved at t i lknytte en 
bevi l l ingsgiver fx  en fond el ler  en v irksomhed , og du 
IKKE kan f inde parten i  partsøgningen, skal du selv 
oprette parten som en ny kontakt  og dernæst 
t i lknytte v irksomheden som part  i  sagen.  

 
 

 
 

 


