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FA DINE PROCESSER VIST PA DASHBOARDET

FASE

FORKLARING

NAVIGATION

Abn dashboard

Nar du dbner WorkZone, dbner systemet i
dashboardet. | dashboardet kan du fx fa et
overblik over alle dine processer, som du selv
er procesejer pa eller alle de processer, som
afventer svar fra dig.

Klik pa fanebladet Hjem @verst i WorkZone for
at komme til dit dashboard.

Hjem |

Valg Tilpas

Sta pa dashboardet og veelg tilpas i menulinjen
gverst.
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Tilpas

Valg visninger

Nu skal du veelge, hvad du vil have vist i dit
dashboard.

Klik pa pilen ud for Processer i venstremenuen.

Veelg:
Mine aktive (De processer, som du har sendt
ud og som du derved er procesejer pa).

Afventer mig (De processer, som er sendt til
dig og som du mangler at svare pa)

Dobbeltklik pa dem, sa felterne rykker sig ind
pa dashboardet.
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» PROCESSER

b SAGER

Mine aktive =

Afventer mig

Valg
opsatning

Du kan rykke pa felterne ved at holde ven-
stre museknap nede over et markeret felt og
traekke det til hgjre/venstre eller ned/op.

Du kan ogsa lave felterne stgrre eller mindre,

ved at traekke i hjgrnerne.

Klik Gem.

Fif: Du kan Igbende tilpasse dit dashboard.

Enhedens dbne sager

aende smartpost min en.

Arbejde med
processerne

Du kan nu se og arbejde med dine processer fra
dit Dashboardet.

Nar du skal arbejde/besvare processen, skal du
trykke pa navnet gverst (blat).

Nar du trykker pa det bld navn, abner
processen, sa du kan arbejde med processen
eller besvare processen via ikonerne for oven.
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