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BESVAR EN PROCES

FASE FORKLARING NAVIGATION
Gennemga Nar du modtager en procesmail fra

dokument(er)

WorkZone, skal du klikke pa det lille ikon ud
for dokumenterne for at abne og
leese/redigere dem.

Dokumenterne adbner nu direkte i WorkZone.

&.’i Dj:":SI]ES, Farmade om und

Evt. foretag

Foretag evt. rettelser direkte i dokumenterne [',—_f"u
rettelser og klik pa gem i dokumenterne, sa =~
dokumenterne gemmes i WorkZone.

Godkend Nar du er feerdig med dokumenterne, skal du
proces

besvare processen ved at ga tilbage i
procesmailen i Outlook.

Abn mailen, skriv evt. en kommentar i feltet
og Godkend/Besvar herefter processen.

Bemeerk: Du skal abne mailen helt op, for at
kunne besvare en proces.

Gedkend m




	Besvar en proces (D1264038).docx

